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ITPABUJIHUK
0 HAYUHY eBU/ICHTHPAKA, KIACH(PUKOBAHA,
apXuBMpamba u
YyyBamka apXuBCcKe rpahe u jokymenrapHor
MarepujaJia



Y ckaany ca 3akOHOM Ha OCHOBY unama 14. cras 1. 3aKkoHa o apXuBCcKoj rpalu u
apxuBckoj aenatHoctu (CCnysx6enu rmacuux PC” 6p.6/20 ) y mocTynky cTBapara u 3amTuHTe
apXMBCKe Tpahe M JOKyMEeHTapHOTr MaTepjana, uiada 36. stav 1. Cratyta I'pabheBuncke
Texnmike mkone ,,Heumap™ y Huury, 6poj 01-224/2 ox 04.06.2019. rogune, Illxomckn
0100p Ha CeHUIM opkaHo] naHa 25.06.2021. TOJIUHE, TOHOCHU:

IHPABUJIHUK
0 HAIMHY €eBHICHTHPAILA, KJIACHPHKOBAKA,
apXuBHMpama u
YyBama apXMBCKe rpal)e u JoKymMeHTapHOT
Martepujaa

[. OIIILTE OAPEJEE *

Ynan 1.
Osum Ipasuinaukom yTBphyie ce naynn CBH/CHTHPAIbA, KIIACH(DUKOBAba, apXMBUPArbA H
dyBamba apxupcke rpalie m JIOKyMEHTapHOT MaTepujasia y I'pahesunckoj Texnuukoj mkomm
»Henmap®™ y Humry. (v namewm tekcry [llkomna ).

Unau 2.

[ocnoen na eBumentupamy, KIacH(PHKOBamY, apXMBHPAILY U UyBatby apXUBCKe
rpahe u 1okymenTapHor matepujana oGyxsarajy:

— MIPUMarbE U MPEriieiame MollTe,

— 3aBODerbe aKkaTa M IPEAMeTa M JOCTABIbAIbE HCTHX y paz,

— AIMUHUCTPATHBHO-TEXHNYKO 0OpalhyBarme akaTa 1 Mpeamera,

— OTIIpEeMam€e TOILTE,

— pa3Boljeme rnoiure,

— APXMBHPALE U CTPYUYHO OJIPKaBarhe apXUBe,

—oz1abuparme apXuBCKe rpalje n H3TydrBarme 0e3BPETHOT TOKYMEHTAPHOT MaTepHjana,

Ynan 3.

Y okBupy nocnosa 3 Ynana 2. nojenusu TEPMUHU UMa]y clienehe 3Haueme:

— AKT (ci1yx0OeHH JOTHC) je CBAakM MHCAHH cacTap KOJUM ce mokpehe, Merba,
AOTytbaBa, NPEKNIa WIIH 3aBpIuaBa ciyx6ena myxuoct [Ikore.

— Ipnior je mucanu cras (noxymenar, Taba, rPahUKOH, IPTEX) KOjU Cce IpUIaKe y3
CIy®0OCHH IOMUC paln [I0Iy baBamba, 00jallbaBamba I T0Ka3UBama capxknHe ciyx0eHor
Jlonwuca.

— Ipenmert je cxyn ciyxGennx gommca u npusora KOJH C€ OJJHOCE Ha MCTO MHUTAME U
YHHE LENUHY.

— Hocuje je ckym mpemmera Koju ce oaHOCce Ha MCTY MaTepujy WM Ha HCTO MPABHO
W (PU3UYKO JIHIE.

— @acimkia je ckyn BUIIe NpeMETa HiTH T0CHjea KOja Ce Moce 3aBpUIEHOr TTOCTYIIKA
4yBajy cpehenn y netom omory.



— ApxuBCKy rpal)y YHHH MaTepHjall TpajHOT poKa YyBama HacTao panom Llkoe.

— JloKyMEHTapHH MaTepujall ca POKOM 4YyBarba YMHH MaTepHjall KOjUu je 0] 3Hayaja 3a
tekyhu paz [Lxose wiu MaTepujal KoMe poK 4yBarba HHje UCTEKAO.

— Be3Bpennu nokymMeHnTapHU Marteprjai yiHA Matepujan [lkose Kkome je HcTeKao pok
qyBamba.

— Ilucapruna je opraHu3alMoHa jeMHUIA WA PaJHO MecTo rie ce Bplue ciaeachu
MOCJIOBM: TIpPUjeM, OTBapame, Mperieiame M pacrnopehuBame NOIUTE, EBUACHTHPAmE M
3IPYKUBAE CITYy/)KOCHHUX [ONHCA, JOCTABJbAaE JONUCA YHYTpAIUbUM OpraHHu3alHOHUM
JeIMHMIIaMa, OTIIPEMare NOUITEe, Pa3BONEHE Kao U HBHXOBO CTABJ/baIbe y apXUBY M 4yBaIbe.

— Apxuscku (DOHJ YHHE CBM apXMBCKH TPEAMETH KOJH Cy HAacTalli IOCIOBambEM

[xoue.

— ApXHBa ITMCApHUIIE je CACTaBHU €0 MUCapHULIE e Ce YyBajy 3aBpIUCHU MPEAMETH
710 MCTEKa HapeIHEe TOAUHE Y OJIHOCY Ha TOAUHY KaJia je IIPEIMET PELICH.

— ApXUBCKH [IETI0 Ce CacTOj¥ O[] JeIHE WM BHIIIE IPOCTOPUja OJIBOJEHUX OJ
MCapHHUIle Y KOjUMa ce 4yBa apXuBa cTapuja ol ABE MOJMHE.

II. IPUMAE U ITPETJIEJAE TTOIITE

Yian 4.
[Ipumarse mouiTe Bpuid ce Ha oapel)eHOM MecTy y cacTaBy kaHuenapuje. [lowra ce
IpyMa y peI0BHOM paJHOM BpeMeHyY, a puMa je osiaruheno auue Hixone, cekperap [HIkore.

Ynau 5.

ITpujeM moIuTe IOCTaB/bEHE IMPEKO Kypupa, NOoTBphyje ce MOTIHMCOM JOCTaBHE KIbHIE 3a
MECTO, OCTaBHMIIE, TIOBPATHHUIIC WM Ha KOIUJU MHCMa YH]JU CE OPUTHHAIT [TPHMA.

Ymnan 6.

[IpuMmarbe TolITe BPIINM Ce ITyTeM HEMOCPEIHE Npejaje MOLITEe WM W3 MOMITaHCKOr
rperparka.

Osnamheno nuue Hlkone kama HENOCPEIHO MpUMa, MOWTY O CTpaHE M0CTaB/baydad
Kypupa, HyKHO je Ja TOTBPAM IpHUjEeM TOLIMJbKE CTaBbajyhH daryM M 4YMTaK IMOTIHUC Y
JIOCTABHO] KFGH3M, HA JOCTABHMIIM, MOBPATHHIIM WM HAa KOMMjH aKaTa 4YMjH C€ OpHUTHHAI
npuma. [Topex motnuca osnamheno mune [kose kaga npumMa MOLITY, CTaB/ba M CIIY:KOCHU
neyar.

[IpuMame [ONmITe MpPeKO IOIITAHCKE Cy:K0e WM MOAM3ame U3 TOLITAHCKOT
nperpaTka BpLIM ce 1Mo Ba)keNM MOWTaHCKMM IIPOMTHCHMA.

Ynau 7.

O6uyny nowTy otBapa opiamfieno aune Llkone, cexperap [lxorne.

[ToBep bUBY MOILTY, MOUIMJBKE Y BE3U Ca JIMLMUTALK]OM, KOHKYPCOM M CAHYHO OTBapa
Hupexrop lIkoe.

[Momwra U3 cT. 2. OBOI 4jaHa €BUACHTHPa Ce y MOCEOHOM NENOBOAHUKY M 4yBa Y
METaJIHOM OpPMaHy.

[lucmMa u  gpyre nomu/bke ynyheHe MOJeIMHUM pajHULMMa J10CTAaBJbajy ce
HEOTBOpEHA aJpecaHTuMa.



Yan 8.

IIpn oTBapamy nomTe Tpeda MasuTH Jla ce He OINTETH HhEeHa CalpyKuHa Kao U aa y
KOBEpPTU HE OCTaHe HEKH MPUJIOT.

VY ciydajeBMMa Kaja JgaTyM Ipenaje MmomTe Moke OWTH O 3Hauaja 3a padyyHame
POKOBa, Y3 MPUMJbEHY MOUIMIbKY 00aBE3HO MPUJIOKUTH KOBEparT.

Ynan 9.

3a nomumM/bke Koje cy rnpumibeHe ormrehene, 3aMMCHUYKY WX KPATKOM 3a0elelIKoM,
KOja ce YITMCYje HEMOCPEHO y3 OTHCaK MPUJEMHOT MTaMOusba, KOHCTAaTyje ce BpCTa U 00UM
ourrehema.

Ysan 10.

Ha cBaky npumibeHy mnoimubky osrnamtheno nwme Illkone yTuckyje mnpujemMHH
ITaMONIb.
Ha akt ce craBspa mocebHa Oereluka y ciaydajy Ja:

- je mpuMJbeH 0€3 mpuiiora U IpyTryX MOJHEecaka KOju Cy y BheMy HaBeIeHH, UK CY
JOCTaBIbEHH MOTPEUIHN P03 KOJU HUCY O yTHIIAja HAa IPEIMET,

- Ce He BUAM KO je Molusbaiall,

- Ce He BHJM ajapeca U APYrd OCHOBHU MOJIAIM MOUINIbAoLA.

Ynan 11.

[IpumsbeHy TomITy, 10 TpaBuiy, pacrnopelyje osramheno auue lkone koje je nu4HO
oTBapa v nperiena.

Unan 12.

PasBpcraBarbe MoIITe ce BPIIN UCTOT JaHa Kaja je ¥ MPUMJIbeHa.
1. SBABOBEBE AKATA U ITPEJIMETA

Unan 13.
[Ixona BoAM ypeaHy eBUAEHIN]Y O CBOJOj MPUMJIBEHO], OJHOCHO COTICTBEHO] MOIITH.
AKTa ce eBHIEHTHPA]y ¥ J0CTaBIbajy Y pPaJ UCTOT JaHa Kajla Cy U IPUMIbEHH.

Ynan 14.

OcHoBHA €BMICHIM]a akaTa je [IeJOBOAHUK. YMECTO JENIOBOJHHKA MOXKE Ce
KOPHCTHTH HEKa Jpyra OCHOBHA €BHJICHIIMja 3a 3aBoleme aKara: €NEeKTPOHCKH NEIOBOAHHUK,
KapToTeKa, JHEBHH H3BEIITA], CBHICHIHOHU JTUCTHH, MOMKUC aKkaTa 3a MacoBHA JOKYMCHTA,
eJIeKTPOHCKa 0bpaja rmoaaraxa, uiiM KOMOMHAIM]a BUIIE TOMEHYTHX CHCTEMA.

Ynan 15.

JlenOBOAHMK ce BOOU IO CUCTEMY OCHOBHMX OpojeBa M noadpojeBa. OCHOBHHUM
OpojeBUMa O3HA4YaABajy Ce MpEAMETH, a MOJAOpOjeBMMa JIOMMCU KOJU CE OJHOCE Ha HCTH
peaMer.

3aBoheme npeaMeTa y AeJ0BOTHUK BPIIN ce Ha cieiehn HaunH:

—y pyOpuky | ymucyje ce 0OCHOBHHU OpOj 1eI0BOIHHKA,

—y pyOpuKy 2 ynHcyje ce KpaTka caAp)KuHa aKTa — IIpeIMeTa,



—y pyOpHKy 3 ymucyje ce noadpoj,

—y pyOpHKY 4 ynucyje ce 1aTyM rpHjema,

—y pyOpHuKy 5 ymnucyje ce Ha3uB U CEAMILTE MMOIMNIHAOLA.

— Ipu 3aBOhemy CONCTBEHUX HONHUCa, y OBY pyOpuKy ce ymucyje ckpahenuna ,,Cn”
(corcTBeHM).

—y pyOpuky 6 ynucyje ce 6poj IpUMIBEHOT aKkTa, a aKko HeMa Opoja JaTyM J0IHnca.

—y pyOpuky 7 ynucyje ce o3HaKa OPraHU3al[MOHEe jeIMHUIE KOjOM ce aKT (IIpeaMeT)
ycTynay pa.

—y pyOpuKy 8 ynucyje ce natym pasBohema.

—y pybpuky 9 ynucyje ce jenHa 01 03HaKa KOjy Cy Ha IIPeAMET CTaBUIN oOpahuBayn
penmMera, u

TO: ,,a/a”, aKo je HpexMeT 3aBplleH M Tpeba ra apxusupard; ,.P” ako je mpeamer
CTaBJbEH Y POK M JaTyM J0 KaJia ce UMa JIPKaTH Y POKY.

Cee nouHMje MPUMIbEHE IMOMIMJBKE KOjE CE€ OJHOCE Ha MCTH IIPEAMET 3aBOIE Ce
[IOMYyHaBambEeM BEPTUKAIHUX pyOpHKka 3,4,5,6,7 u 8 y OKBHPY MCTOT 6poja M Ha HAYMH KAKO je
TO HaIpea 00jallmbeHo.

Ha kpajy rojune NenoBOOHHK ce 3aKJbydyje CyKOEHOM 3a0eNelKoM HalHuCaHOM
MCIION IOCNIEAbEr Opoja ca KOHCTATallMjoM KOJIMKO je MpeiMeTa 3aBeeHo y Toj ronunu. OBa
3abeJienKa ce 1aTupa 1 oBepaBa Cly:KOCHHM MeyaTom, a nornucyje cexperap Llkose.
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Yitan 16.
[ToBepsbHBU TIPEIMETH 3aBOJIE CE Y MOBEPJbUBE EBHUICHLM]E (IEIOBOIHHK HIIH Ip.).

Yian 17.
Y TOKY MCTOT JlaHa MIPUMJbEHH MPEMETH Ce I0CTaBIbajy y pal.

Ynan 18.

JocTaBibame npeaMera y pajl BpUIM Ce MPEKO MHTCPHE JOCTABHE KILUIE MM IMPEKO
JHEBHOI M3BELITaja MPUMJbEHE IOIITE, KOJY MOTITHCY]e 3aM0CHeHH KOjU j& IPUMHUO IIPEAMET.
JlocraBibame pauyHa y paj BpIUH Ce MPEKO KEUIEe padyHa KOja MCTOBPEMEHO IIPEICTaBlba
OCHOBHY €BHMJICHIIM]Y T€ BPCTE aKaTa.

Hocrapspamwe nomre ynyheHe Ha JHYHOCT BPIIM CE NPEKO KELUTE NPUMIbEHE MOLITE
Ha JIMYHOCT.

City>xOeHH JIMCTOBH, YacOIUCH | ApyTre MyOIHKallkje 10CTaB/bajy Ce MPEKO KIUIE 3a J0CTaBy
cnyxOeHe mramiie.

IV. AIMMHUCTPATHBHO-TEXHUYKO OBPABUBAKE ITPEAMETA

Yian 19.

Caaku ciiy>k0eHu nornuc oOuYHO canpku cielaehe nenose:

— 3arJ1aBJbe, y TOPHEM JIEBOM YTy (HAa3UB M CeAMIITE, OpOj, 1aTyM, ITyHa ajapeca);

— aJpeca npumMaoua (IIyH Ha3uB OJJHOCHO MOPOANYHO UME M CEAUINTE MPUMAoILia);

— ca JIEBE CTpaHe MCIIO aJpece MIpUMaolla CTaBsba ce 03Haka ,[Ipeamer” ucnon koje,
palu JIaKLIer 3[pyKUBamba, ce ynucyje Opoj U JaTyM MPUMJBEHOT aKTa Ha KOjH ce OAroBapa,
UM Opoj U AaTyM paHuje OTIIPEMIBEHOT aKTa U CJI;

— TEKCT KOJ1 Mopa OMTH jacaH, CaskeT U YNTaK, OTKyIlaH Ha padyyHapy;

— MCIIOJ TEKCTa OBJAIINEeHO JIMLE NOTIUCY]e CITy)KOCHH JOMUC U Y3 MOTIIHC CE CTaBJba
OTHCAaK CITy’KOeHOT Tre4ara;



— HCIOJ TEKCTa HABOJE Ce MPUIIO3H KOJU Ce T0CTaBIbajy.
CayxOeHH JOMUC ce MUIle HajMame y 2 TMpUMepKa, O KOJUX CE jelaH NMpUMepak
majbe KOMHHTEHTY, a IPYTHU Ce 3a/pKaBa y apXHBH.

Ynan 20.

CBakH aKT, KOJUM IOYUILE HOBU TpEAMET, Tpeba Mo 3aBohemy ylnokKUTH y nocedan
omot. Ha oMoty ce ymucyje Opoj, roMHa i 03HaKa, a UCMOJ KpaTak caapikaj MPEAMETa, Kao i
MOTIUC MTPUIIOTA.

AKTe ucTor mpeamera Tpeba ymaraTH IO JaTyMHMa ITIpHjeMa, OJHOCHO pElIaBarba,
TaKo [1a C€ aKT ca HaJHOBHJMM AaTyMOM Hajla3u Ha BPXY.

V. OTITPEMAIGE TTOHITE
Yran 21.

CBH 3aBpIIEHY MPEIMETH KOje Tpeba OTIPEeMHTH, apXUBHPATH UM YCTYNHTH Bpahajy
ce opnawhenom juny Illkone mpeko HHTEPHE JOCTAaBHE KILUTE.

Ognamheno sune Illkone mposepaBa dopmanHy cTpaHy ClIykOeHOr xomuca M Ha
eBeHTyaJlHe HeJocTaTKe yKaszyje oopahusauy.

Ynan 22. .

Ha cBakoMm CIyk0eHOM JIONHMCY, MO0 KOME je MOCTYIAK 3aBpIleH, oBnamheHo Juie
[lIkose mopes O3HaKe ,,a/a" ymucyje pok dyBarba MpeaMeTa, a Ha ocHoBy Jlncte kareropuje
apxuBcke rpahe M I0KyMEHTapHOr MaTepijajia ca pOKOBMMA YyBara U MOTIHCYje Ce.

Yman 23.

Otnpemarse totute Bpiuu opiamthero auue [lxone. Cpa momira npeysera y TOKY J1aHa,
OTTIpeMa Ce UCTOra JJaHa.

Ha xomuju nucMa Koje ce OTIpeMa CTaBba Ce OTHCAK Heyara ,,eKCIEI0BaH0™, MeCTo,
JaTYM U TIOTIIUC eKCIIEAUTOopA.

A

Unan 24.
Bure ciykGeHnX J0MIca, OJHOCHO TTPeIMETa 3a jeIHOT TPUMAaolia NaKyje ce y jenan
KOBEpAT.
Unan 25.

BpeﬂHOCHa IOMIMJbKA, CYACKa axKTa Hu I1OBCpJbHUBA OpernucKa oTmnpeMa ce YBCK
Npernopy4eHoM MOUIHIJEKOM.

Yman 26.

OmotH TIOBEPJbMBE MOLITE Me4are ca IMeHaTHUM BOCKOM, YTUCKHBAWHEM MCECHHTAHOT
JKUTa IIPEKO pacTONJBEHOT BOCKa Ha CpE€aANHU.

Ymau 27.

V [ocTaBHY KEBUTY 3a MOIMITY YIIMCY]y €€ CBE MOUIMJBKE, KOje C€ OTIPEMa]y MOIITOM.
JlocTaBHA KHHTA CITY’KM KAO eBHCHIIM]A O 3aBPIIEHOj OTIPEMH, Ka0 U Peiaju HOBLA HA MM
[IOMITAHCKUX TPOILIKOBA.



Unau 28.

YKyNHM M3HOCH YTPOIIEHOT HOBLA HA MME MOIITAHCKHX TPOLIKOBAa CBAaKOIHEBHO CE
YIHCY]y Y KOHTPOJIHHK MOIITAPHHE.

Yian 29.

Otnpemame XHTHE MOMITE Y MeCTO [IpIMAoLa MOXKe Ce BPIUMTH HPEKO KypHupa M
IIyTEM JOCTABHE KEUIE 38 MECTO.

VL. PASBBOBEIE TTOLITE

Yiran 30.
[To u3BpuieHoj OTIPEMH IOILUTE KOMHje MOCIATUX CTy:)KOEHUX JIOITHCA ce Pa3BOfe y
CBHIECHIHjaMa IPUMJbEHE TI0LITE, a TOTOM aPXUBHPA]y.

VIL. APXUBHPAILE I CTPYUHO OJIPYKABAIHE APXMBE

Unan 31.

Ha = cmomumm  omortuma  apxuBckux Jenununa  (kyrtujama,  (pacHuKiIama,
berucTpaTopuMa, KibMrama, kaprorekama M Ap.) HChucyje ce nyH Hastis Illkoje, romiha
HACTaHKA M BPCTa NOKYMEHTapHOT MaTepHjana, eBUICHLUMOHM GpOjeBH [peaMeTa penHu
0poj oz KOjuM je apXMBCKa jenuHuUIa YMHUCaHa y APXUBCKY KEbHUTY.

Yman 32.

Y MICapHULM, OHOCHO y apXUBH MHCAPHHILIE, 3aBPIICHHU MPEAMETH C€ MOTY JApPKaTH
HaJBHILE [IBe TONMHE O] laHa 3aBohjema, moce Kor poka ce 00aBe3HO CMELITAjy y apXUBCKH
JIETo.

Yran 33.

ADXMBCKM TpeIMETH CTapHjH 0 2 TOHHHE cpehenu y kyTujama, Qacumkiama,
PETHCTPATOpUMA W JIp. KIbHIC W KapTOTEKE, YyBajy Ce y apXHBCKOM neroy cpehenu 1o
FomMHamMa y oaroBapajyhum IpBeHHM HJIH METATHUM CTalasKaMa — OHIAMA.

Yiran 34.

Ilpocropuje nemoa mopajy 6utu cyse u ceerye, a JOKYMEHTAalja OCHUTypaHa O
ourrehersa, kpalhe u noskapa.

Yman 35.

CaB 10KyMeHTapHH MaTepujal HacTao y pany llkone ynucyje ce y ApxuBcKy KUy,
KOJa CIly’M Ka0 ONIITH HHBEHTAPHH Operie]l LEeJOKYIMHOr apXUBCKOI MarTepujaa.
EBunentupame ce Bpum 3a caxy nocaosHy ronuny oa 01.01. go 31.12. Texyhe roane.

Yiucusame y ApXUBCKY KIUI'Y BpIIH e Ha cleqehn Hadmm:

— Y pyopuky 1. ynucyje ce pennu 6poj. ITox jenHuM peaHuM Gpojem ymucyje ce
HCTOBETHU MatepHjan Ge3 003upa Ha KoauuuHy. Penmu OpojeBH ce HACTaBbajy U3 FOAMHE Y
TOJIUHY.

— Y pyOpuKy 2. ymucyje ce natym yrmca;



— y pyOpuky 3. ymucyje ce TOAWHA, OJHOCHO pa3faobibe y KojeM je TOKyMEHTapHH
MaTepHujai HacTao:

—y pyOpuky 4. ynucyje ce kracu(uKalnona 03HaKa;

— y pyOpuky 5. ynucyje ce caapikaj, BpcTa apXuBcke rpahe WM JOKyMEHTapHOT
marepujasa;

— v pyOpuky 6. ymucyje ce KOMH4YuHa, 0poj apXMBCKUX JeAMHHUIIA ( HITp.perucTparopa
i ap):

— y pyOpuky 7 ymucyje ce Opoj M JaTyMm 3anucHUKa (TIPUIMKOM H3ITy4HBamba
Oe3BpenHOr MaTepujaia);

—y pyOpuKy 8. ynucyje ce pok 4yBama JOKyMEHTapHOT MaTepHjana;

—y pyOpuky 9. ynucyje ce mpumenda (HIp.CMeIITa] JOKYMEHTapHOT MaTepujasa)

Ynan 36.

ApxuBckoMm rpahoM M JOKYMEHTApHUM MaTepHjajioM Yy apXHBCKOM JENOY PYKYJe,
CTPYYHO je OJprKaBa U BPIIU HEHY HEMOCPEAHY 3alTUTY, ornaithero nuue lkone nmu 3a to
noceOHO aHTaKOBAHO CTPYYHO JIHIIE.

Ynan 37.

Ha npuBpemeno xopuinherwe MOJEAMHUM 3arlOCACHUMA, apXUBCKHM IPEAMETH Cce
M3/1ajy Ha peBepc, KOjU ce MOMymana y TpU IpHUMepKa. JenaH mpuMepak peBepca ce uyBa Ha
MeCTy OJIaKJIE je y3eT MpeaMeT, IpyTH y mocednoj dacimkan ko osnamheno muue [kone, a
tpehn moOuja KOPUCHUK TOKYyMEHaTa.

VIII. EJIEKTPOHCKO KAHLEJIAPUJCKO ITOCJIOBABE

Yitan 38.
EnexTpoHCKO KaHIENapujCcKo TMocioBarme 00e30ehyje ma ce y MHOOPMALHMOHOM CHUCTEMY
o0aBsbajy MOCIOBM KaHIIEIAPH]CKOT TTOCIOBamka, OJHOCHO /1a Cé y TOM CHCTeMy MOCTyIa ca
MOIHECIIMA, aKTHMa U MPUITO3UMa Y €IEKTPOHCKOM O0JHKY.

JlocTaBa eTeKTPOHCKUX TOKYMEHATa

Ynan 39.
JlocraBa €IeKTPOHCKOT JOKYMEHTa ITyTeM HH()OPMAIMOHOT CHCTeMa rapaHTyje UHTETPHUTET,
HETPOMEHUBOCT U HEMOPELIMBOCT NOCIATOr TOKYMEHTA.
[TocTymame ca JOKyMEHTHMa Y eJIEKTPOHCKOM KaHIIEIapHjCKOM [10CI0BambY

Yiran 40.
OcHoOBHA €BUJEHIM]ja O aKTHMa W MpeJAMeTHUMa, MOMHC aKkaTa W MHTEPHA JI0CTaBHA KIUTA Y
EJICKTPOHCKOM KaHIIETapHjCKOM TTOCIOBakY BOJE C€ Y HH(POPMAIIMOHOM CHCTEMY.
[TogHecuu, akTa M MPHIO3M TMPHUMIBEHH, OTHOCHO CAYHUILEHU Yy OOJIUKY €IeKTPOHCKOT
JOKYMEHTa 9yBajy ce y HH)OPMallHOHOM CUCTEMY.
V unopMaoHOM CHCTEMY 4yBajy Ce M eJIEeKTPOHCKE KOMHje MOjHEecaka, akaTa M IPUIIora
3a KOje je U3BplIeHa JUTHTATIN3aIlN]a.
3a mpeaMeTe YMjU Cy aKkTH y OOJIMKY €NeKTPOHCKOT JOKYMEHTa OMOT chuca ce (popMupa H
BOJIM Y €JIEKTPOHCKOM OOJINKY ¥ HH)OPMAIIMOHOM CHCTEMY.
WartepHa nocTaBa mMpeamera W akata y OOJMKY €IeKTPOHCKOT JOKYMEHTa BPUIM CE IYyTEM
HH(OPMAIIMOHOT CHCTEMA.



[IpumibeHn eleKTPOHCKM AOKYMEHTH [HEBHO ce COpTupajy M (opMHUpa ce eJIeKTPOHCKA
KIpUTa JOKYMEHATA Ca JaTyMOM TIpHjeMa eIeKTPOHCKOT MOJIHECKA, OCHM aKo MH(OPMALIMOHU
cucrem 00e30elyje nmpeTpary eIeKTpOHCKHX JOKYMEHATa y [PEAMETHMA 10 JaTyMy [pHjeMa.

Ha kpajy pamsor maHa ce (opMupa eIeKTPOHCKA pe3epBHA KOMHja CBHX JOKyMeHAara
NPUCTUTIINX Y TOKY PaIHOT JaHa.

AKO y B€3H Ca IOCTYIKOM KOJU CIIPOBOJHM CIEKTPOHCKUM IIyTEM NPUMH MOAHECAK, aKT WIIH
IPUJIOT Y NaMpHOj (GOpMH, MO MpHjeMy T€ JOKyMEHTALMj€e ITaMIIa Ce ITAlIMPHU OMOT CIIHMCa
Yy KOju Ce Ta JOKyMEHTalHWja yJlake, [PH 4YeMy [alkpHM OMOT CIIHCA HOCH HMCTH Opoj
MpeIMETa Kao U EJIEKTPOHCKH.

EnextpoHcka apxuBa

Uian 41.

Enextponcka apxuBa je neo WHGOPMAIMOHOT CHCTEMa, Y OKBHUDPY KOra Ce UyBajy IOIHECLH
aKTa YW TPUJIO3M Yy €JIEKTPOHCKOM OOJMKY, TaKO Ja je OCHTYpaHO IYrOTPajHO uyBarbe
CJIGKTPOHCKE apXuBCKe rpahe, beHO ofpkaBame, MUTPHpathe OJTHOCHO MpebaluBarmhe Ha HOBE
HOcaye y IponucanuM GopMaTuma.

AKO C€ eIeKTPOHCKA apXMBa M3 CTaBa |. OBOT uiaHa, OJHOCHO JI€0 T€ apXMBE 3aTBapa, aKkTa u
NPUJIO3H U3 TE apXMBE, OJHOCHO TOr [eNa apXHBE, 3a KOje HUje UCTEKA0 POK MPOMMCaH 3a
4yBarbe, NPeaajy ce HaJJIeKHOM apXHBY Y CIEKTPOHCKOM (OpMaTy y KOME je IPOIUCAaHO aa
ce uyBajy y MHOPMALMOHOM CHCTEMY, OCHM aKo je Ipyraduje IMporucatHd 3aKOHOM.

IX. OJABUPABE APXVBCKE I'PABE U U3JIYUUBAKE BE3BPEJJHOI
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Ynan 42.
Opnabupame apxuscke rpahe u n3ayunBarme 0€3BpeIHOr TOKYMEHTAPHOI MaTepujaia
BpUIM Ce Ha OCHOBY Jlucre Kareropuja apXxubcke rpahle M ITOKyMEHTapHOI MaTepujana ca
POKOBHMMaA YyBaka.
Jlucra je cactaBHH 1eo oBor [IpaBuiiHuKa. 1

Ynan 43.

JlucTta caapxku peaHH Opoj, HA3UB KaTEropHje JOKYMEHTApHOI Marepujana H POk
4yyBatha.

Unan 44.

3a pan Ha Jluetu karteropuja apxuscke Trpahe M JOKyMEHTapHOr MaTepujaia ca
poxoBuMa dyBama onpelyjy ce onautheno nune [lkone u 3anociaeHn Koju HajOoOIbE TIO3HA]Y
pan Llkone u meroBy NeIaTHOCT y LENHWHU M KOjU CY CTPYYHO CIIOCOOHH Jia OlLICHE 3Hauaj
JOKYMEHTAIH]e.

Yiran 45.

3a TpajHO uyBame OIpehyjy ce KaTeropuje marepujaga Koje CaapiKe IMOJIaTKe O[]
3Ha4aja 3a pa llkose 1 3aMOCICHUX y BEMY, K0 U MOJaTKE KOji OJpaxaBajy CyIITHHY paaa
[Ixkose.

Ynan 46.

3a NOKYMEHTapHM Marepujajl KOjU HHUje OICHEH Kao apxXuBcka rpaha (3a TpajHo
4yBamb€) POKOBU 4YyBawma ce oxapehyjy 3aBucHo on mnorpebda Illkome 3a kopumheme y
NPaKTUYHE CBPXE, KA0 U Y CKJIAAY Ca MOCEOHUM 3aKOHCKHM MPOIMHCHMA.



Ynan 47.
VKOJIMKO Ce TOKOM TFOJMHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEHaTa, BPIIHM Ce U3MEHA U J0MyHa
nocrojehe Jlucre.
Yman 48.

3a omabupame apxuBcke rpahe W u3MyduBame OE3BPEHOr JIOKYMEHTapHOT
MaTepujana Kome je pok uyBama HeTekao omnyky aonocn Jupekrop Hlkone.

Yran 49.

[Tormc 6Ge3BpeaHOr JOKYMEHTApHOI MaTepujajia cacTaB/ba Ce y JBa TpPUMEpKa H
CaJIPKH:

— wnasus [llkose y unjem je paay MatepHjan HacTao;

— IOMHC KaTeropuja Ge3BpeIHOT JOKYMEHTApHOI MaTepHjaia Mo roIfnHaMa HacTaHka,
H3pakeHo, 6pojHo y daclukiama, KyTHjama, perucTpaTopiuma, KibHrama, ca HasHakoM poka
qyBarba.

X.IIPEJIA3HE U 3ABPIIHE OJIPEJIBE

Unan 50. .
[llkona je My’HO Ja ca M3y3€THOM MaKHOM 4YyBa M OJpiKaBa apXMBCKY rpaby u
JIOKYMEHTapHH MaTepHjaj y ckiaay ca 3aKOHOM 0 apPXMBCKO]j rpajii U apXMBCKO] AENATHOCTH

Ymnag 51.

[IpaBuTHEK CTYMa Ha cHary 8 1aHa oj1 06jaBibuBamba Ha oracHoj Tadmi Ilkone.
CTymnameM Ha CHATy OBOT IPABUITHHKA, PECTAje 1A BaXKK

[TPEJCE/HUK IIKOJICKOI' O/IBOPA




