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I'PABEBUHCKA TEXHUYKA HIKOJIA ,HEUMAP*
Bpoj 02-555/1

Jlana 25.06.2021. ron.

H A 1

Ha ocHoBy umana 119. craB 1. tauka 1. 3akoHa 0 oOcHOBama cuHcCTEMa
obOpasoBama u Bacrutama ("Ci. rimacauk PC", 6p. 88/2017 u 27/2018 - np. 3akon, 10/2019,
27/2018 - np. 3akoH u 6/2020), a y Be3u ca wiaHoMm 14. craB 1 Tauka 1 3akoHa O apXHUBCKO]
rpahu u apxuBckoj nenatHoctu (,,Ci. rimacauk PC* 6p. 6/2020) u y ckitaxy ca YIIyTCTBOM O
KaHIIeTapUjCKOM TOCIOBamky oprana ap:xkasHe ympase (,,Ci. rmacauk PC* 6p. 10/93, 14/93 -
ucnp., 67/2016 u 3/2017), llxoncku ondop je Ha cemHuIU oapkaHo] naHa 25.06.2021.
TOZIMHE, JIOHEO

INPABUJIHUK
0 HAYMHY eBHACHTHPaKA, KJIacu(PUKOBaKHA,
apxXMBHpamba u
YyBamkha AapXUBCKe rpale u JOKyMeHTaApHOT
MaTepujajia

OIIIITE OAPEABE
Yaan 1.

OBum IlpaBumHUKOM yTBphyje ce HauMH €BHJIEHTHpama, KiIacu(UKOBamba, apXUBHpama U
yyBawka apxXuBCKe rpahe M JOKyMEHTapHOr MaTepujana y ['pal)eBUHCKO] TEXHMUKO]
mkosn ,,Heumap* y Humy (y nassem tekcry llkona ).

Yoian 2.

ITocnoBH Ha eBUACHTUpPAWKY, KIACU(PHUKOBaWY, apXUBHpamby U UyBalby apXHBCKe

rpahe u ToKyMeHTapHOT MaTepujaja o0yxBaTajy:

- TIpuUMame U Mperjename MoIuTe,

- 3aBoleme akaTa M IpeaMeTa M TOCTaBJbamkbe UCTHX Y pas,

- aJIMUHHCTPAaTUBHO-TEXHUYKO OOpalBame akara u npeaMera,

- OTHpeMame MoIITe,

- paszBoheme morire,

- apXHMBHpame U CTPYYHO OJPIKABAHE apXHBE,

- onalupame apXMBCKe rpale 1 n3nydynBame O€3BpeIHOT TOKYMEHTapHOT MaTepujana,

- mpenaja apxuscke rpahe Mcropujckom apxuBy Hum.



Yaan 3.

VY okBupy nocioBa u3 Uiana 2. nmojenHu TEPMUHU UMajy cienehe 3Haueme:

- Perucrparypy uMHE JApXKaBHM OpraHM WM OpraHu3aluje, OpraHd jeAMHUIA
TEpPUTOPHjaITHE AyTOHOMH]E U JIOKAJIHE yIpaBe, YCTaHOBE, Npeay3eha u qpyra npaBHa
JUIA Y TOKY YHjeT pajia HacTaje PerucTpaTypCKu MaTepujall.

- AKT (Cory:k0eHH T0MMC) CBaKM IHCAaHU CcacTaB KOjUM ce Mmokpehe, Mema, T0Mymaga,
MPEeKHia WIK 3aBplIaBa cilyxkOeHa JIenaTHOCT mpexyseha, ycraHoBe, MHCTUTYLIHjE U Jp. (Y
JIaJbeM TEeKCTy - peructparype). CiayxOeHH momucu Mory OWTH OOWYHH, TOBEPJHBHBH WU
CTPOTO MOBEPJHHBH, Ca 03HAKOM KOjy TajHY Caap>K{ MIIH BPCTY XUTHOCTH.

- IIpuJjior je nmucanu craB (IOKyMeHaT, Tabsa, TpaduKoOH, IIPTEXK) KOJU C€ MPUIaXKE Y3
CIIy>)kO€HHU JTOTHC pajiv IOMyHkaBama, 00jalllhbaBama WK JOKa3UBamka CaIPKUHE CITY:KOCHOT
Jonuca.

- Ilpeamer je ckym ciayxOeHUX JOMUCA U MPUJIOTa KOjU CE€ OJHOCE HAa MCTO MUTAmE U
YHHE 1CITUHY.

- Jlocuje je CKym mpeaMeTa Koju ¢e 0JTHOCE Ha UCTY MaTepHjy WM Ha UCTO MPABHO WA
(hbU3UYKO JHIIE.

- dacuMKJIa je CKyIl BHIIE MPEAMETa WM JIOCHjea KOoja ce TOCTe 3aBPIICHOT IMOCTYIKA
4yBajy cpel)eHu y HCTOM OMOTY.

- ApxuBcky rpalyy uuHu mMaTepujan TpajHOT poka dyBama HacTao pagom lllkore.

- PerucTparypcku marepujan unHe crucu, Gororpadcku u GoHorpadcku CHUMIM U
Ha JPYrd HAUYWH CaCTaBJbEHU 3alMCH U JOKYMEHTa, Ka0 U KIbUTe M KapTOTEKE O €BUCHIIN]jU
TUX CIIHCA, 3allica U JTIOKyMeHaTa MPUMIbCHU M Hactanu y pany lllkone, 1ok cy on 3Hauaja
3a BUXOB TeKyhH paj WM JOK U3 TOT PErHCTPATypCKOT MaTepHjajia HHuje oJabpaHa apxuBCKa
rpaha koja he ce TpajHO UyBaTH.

- JIOKyMeHTapHHM MaTepHjaj ca POKOM YyBarma YMHU MaTepHjall KOjU je Of] 3Hadaja 3a
tekyhu pan lllkose unu Marepujan KoMe pOK YyBama HUje UCTEKAO.

- Be3BpeaHu JoKyMeHTapHH MaTepujaj ynHA Matepujan [lIkome KoMe je ucrekao pok
qyBama.

- [Incapuuua je opraHW3anMoOHa jeIUHHIIA WIM PAJHO MECTO TAE ce BpIie cienehu
MOCJIOBU: TIpUjeM, OTBapame, Nperiefame M pacrnopehuBame IMOLITE, €BHICHTHpame U
3NPYKUBAKE CIY)KOCHUX JIONHKCA, JOCTaBJbamkE JOINKCA YHYTPALIBHM OpPraHW3allMOHUM
JeIMHMLIaMa, OTIIPEMams€ MOIITe, pa3Bol)emhe Kao U BUXOBO CTABJbAE Y apXUBY U UyBambE.

- ApxMBCKH ()OH] YHHE CBH apXUBCKU TPEJAMETH KOjU CYy HACTalld IIOCIOBAEmHEM
[IIxomne.

- ApxHMBa MUCapHHUIE je CAaCTaBHU JI€0 MHICAPHHUIIC TAE Ce UyBajy 3aBPIIECHU MPEIMETH
710 UCTE€Ka HapeJHe TO/IMHE Y OHOCY Ha FOJIMHY KaJia je MpeIMeT pelleH.

- ApXHMBCKHM [eN0 C€ CacToju OJf jelHe WM BHUIIE NPOCTOpHja OJBOJEHHUX OJ
MMCapHHUIIE y KOjUMa Ce UyBa apXHBa cTapHja O] IB€ TOJUHE.

L. MIPUMABBE U ITPETJIEJABE ITOLITE
Yaan 4.
[Tpumame momiTe BpIIM ce Y KaHIEIapuju CeKpeTapa MIKoje, KOjy TOHOCH Kypup.
[TommTa ce mpuMa y peToBHOM paJIHOM BpeMeHy, a nmpuma je nupekrop llkore,

cekpertap IlIkorne, a y UXOBOM OJICYCTBY peepeHT U AUTUIOMHPAHH EKOHOMHCTA 32
(bMHAHCHU]CKO MaTepHjaIHe OCIIOBE.



Yaam 5.

[Ipujem moiTe nocTaBJbeHE MPEKO KypHpa, MOTBplyje ce MOTHUCOM JOCTaBHE KHIbUTE 3a
MECTO, JOCTaBHHIIE, TOBPATHUIIE WM HA KOIIWjU NMHCMa YHjU C€ OPUTHUHAII IIPUMa.

Yiiau 6.

[Tpumarme momre BpUIM ce ITyTeM HEMOCPEIHEe IMpefaje MOUITe WIM W3 MOIITAHCKOT
nperparka.

Jupekrop mim cekperap lllkone kama HEHmocpeaHO NHpUMa TOIITY OX CTpaHe
J0CTaBbaya KypHUpa, AYKaH je Jia MOTBPJAM MPHjeM MOIIMJbKE CTaBbajyhu TaTyM M YMTaK
NOTHHC y JOCTaBHO] KIbM3W, HA JIOCTABHMIM, MOBPATHUIM WJIM Ha KONHUjU aKara YUju ce
OpHUTHHAJI TIPUMA.

[Topen mormuca aupekrop wiam cekperap lllkome kaja mpuma momTy, CTaBba U
CiIy>)kOeHH Tieyar.

[lpumame mnomTE NPEKO TOIITAHCKE CIYy)KOEe WIM TMOIU3akbe W3 IOIITAHCKOT
IperpaTka BpIIH Ce 10 BakKehWM MOIITaHCKUM TPONHACUMA.

Yaan 7.

OO6unyny noiuty orapa cekperap Lllkore.

[ToBepspbHBY MOIITY, MOMIMJBKE y BE3H Ca JUIUTAIINjOM, KOHKYPCOM U CIIMYHO OTBapa
Hupexrop [Ikone.

[lomta U3 cr. 2. OBOI 4YjaHa €BUJEHTHpPA CE€ y IJIABHOM JIEJIOBOJAHHMKY U 4yBa y
METAJIHOM OpMaHy.

Ilucma wm pgpyre mnomumsbke ynyheHe mojeIMHMM pagHUIMMA JIOCTaBJbajy Ce
HEOTBOPEHA aJPECAHTUMA.

Yaan 8.

ITpu oTBapamy momTe Tpeba Ma3UTH Ja CE€ HE OLUTETU HEHa Caap)KUHA Kao U Ja y
KOBEPTH HE OCTaHE HEKU MPUJIOT.

VY cinyuyajeBUMa Kaja JaTyM Ipefaje MOoIITe MOoXKe OMTH O] 3Hayaja 3a padyHambe
POKOBa, y3 IPUMJbEHY MOUINIBKY 00aBE3HO NMPUIIOKUTH KOBEpAT.

Yaan 9.

3a mommubKe Koje Cy IpUMJbeHEe olITeheHe, 3aMUCHIYKH WIH KPAaTKOM 3a0eeIKoM,
KOja C€ YIHUCyje HEMOCPEIHO Y3 OTHCAK MPUjEMHOT MTaMOuJba, KOHCTAaTyje Cce BpPCTa U 00UM
omrehema.

Yiaan 10.

Ha cBaky npumsbeny nommsbky cekperap Llkomne yTuckyje npujeMHu mMTaMOUIb.
Ha axT ce craBiba moceOHa Oemnenika y ciiy4dajy aa:



- je mpuMJbeH 0e3 Mpuiiora U Ipyrux rnojHecaka Koju Cy y lbeMy HaBeIeHU, WIH CY
JOCTaBJHEHU TIOTPEIIHU MPUIIO3U KOjU HUCY O/ YTHIIAja Ha MPEIMET,

- Ce He BUJHM KO je MOoLInJbaall,

- C€ He BUJAM aJpeca U Ipyru OCHOBHU MOJAIH MMOIIMIbAOLA.

Yian 11.

[Ipumibeny nomuty, o npasuiy, pacnopehyje cexperap Lllkose kojy TUYHO OTBapa U
nperjiena.

Yoaan 12.

Pa3BpcraBame momTe ce BpIIM UCTOT JaHa KaJia je U MpUMJIbEHa.
III. BABOBEIE AKATA U ITIPEJIMETA
Yiaau 13.

[IIkona Boau ypenHy €BUACHIH]Y O CBOjOj IPUMIBEHO], OTHOCHO COIICTBEHO] MOIITH.
AKTa ce eBUICHTUPAjY U JI0CTaBIbajy Y PaJl UCTOT JaHa Kaja Cy U MPUMIbCHH.

Yaan 14.

OcHoBHa eBHJICHIIMja aKaTa j& JCJIOBOAHUK. YMECTO JENOBOJHHKA MOXE C€
KOPHUCTUTH HEKa JIpyra OCHOBHA €BUJCHIIM]a 3a 3aBOl)emhe akara: eleKTPOHCKU JETOBOIHUK,
KapTOTeKa, JTHCBHU I/I3BCIHTaj, C€BUJACHIINOHU J'H/ICTI/Ih, IIOIMHUC aKaTa 3a MaCOBHa I[OKyMeHTa,
€JIEKTPOHCKA 00pajia mojaTaKa, M KOMOMHAIIM]ja BUIIIE IOMEHYTUX CHCTEMA.

Yiaan 15.

Je10BOAHMK ce BOJM IO CHUCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa M moaOpojeBa. OCHOBHUM
OpojeBUMa O3HAuYaBajy ce MpeIMeTH, a MoAO0pojeBHMa JOMUCH KOjU C€ OJIHOCE Ha HUCTH
peaMeT.

3aBoheme npenMeTa y J1eJI0BOIHUK BPIIM ce Ha ciefehu HauuH:

—y pyOpuky 1 ymucyje ce oCHOBHH Opoj JI€JI0BOJTHUKA,

—y pyOpuKy 2 ymucyje ce KpaTka caap>KhHa aKkTa — IpeIMeTa,

—y pyopuky 3 ymucyje ce moadpoj,

—y pyOpuKy 4 ymucyje ce 1aTyM npujema,

—y pyOpuKy 5 ynucyje ce Ha3uB U CEIUINTE MOIIMIhAoIIa.

— Tpu 3aBol)eby CONCTBEHMX JIOMHCA, Y OBY pyOpHKY ce ymucyje ckpahenuna ,,Cn”
(concTBeHM).

—y pyOpuKy 6 ymucyje ce Opoj MpUMIBEHOT aKTa, a ako HeMa Opoja 1aTyM JIOoMHca.

— y pyOpuKy 7 ymucyje ce o3Haka OpraHU3aIFoOHe jeJUHUIIE KOJOM C€ aKT (MpeaMeT)
ycTyna y pa.

—y pyOpuky 8 ymucyje ce 1atym pa3polema.



— y pyOpuky 9 ymucyje ce jeaHa oA 03HaKa Kojy Cy Ha MpeaMeT CTaBuiau oOpahuBaun
npeaMera, u

TO: ,,a/a”, ako je MpeIMeT 3aBplIeH W Tpeda ra apxuBupard; ,,P” ako je mpeamer
CTaBJbEH Y POK M JIATYM JIO KaJia Ce UMa JPIKATH y POKY.

CBe momnHMje MPUMJBEHE MOLIMJBKE KOje Ce OJHOCE Ha HCTU IPEIMET 3aBOJE Ce
MONyHhaBakbeM BepTUKATHUX pyopuka 3,4,5,6,7 1 8 y OKBUPY UCTOT OpOja ¥ Ha HAYMH KaKo je
TO Harpe 00jalImkbeHO.

Ha kpajy roawHe AeIOBOJHUK CE 3aKJbydyje CIy)KOCHOM 3a0eslelikoM HarmucaHOM
WCIIOJT TTOCIIEeT Opoja ca KOHCTATAIIMjOM KOJIMKO je TIpeIMeTa 3aBe/ieHo y Toj ronunu. OBa
3a0elenika ce JaThupa U OBepaBa ClIyKOSHUM Ie4aTom, a normnucyje cekperap llkoe.

JIeTIOBOTHUK MOXE J1a C€ BOJAU U Y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY U MOTPEOHO je 1a UMa UCTe
pyOpHKe Kao W KiacHM4YHa €BHJICHIIMja Y TAIMPHOM OOJIMKY. 3akJbydyje ce Ha UCTH HA4YWH,
OJTHOCHO CEKpeTap ymucyje Opoj 3aBeleHUX MpeaMeTa, JaTyM 3aKJbydcha, CBEHTYaTHE
npumMende u cBoje ume. [lomanu eIeKTPOHCKOT JEIOBOJHUKA apXHBHPAjy C€ Yy CKIaay ca
MIPOINKMCUMA Ha MEMOPH]jCKUM KapTHIlaMa 110 MpeIBul)eHIM mporierypama.

[Tomary M3 eIeKTPOHCKOTr JEIOBOJHHMKA CE INTaMIIa)y ¥ 4yBajy Ha MCTH HA4YWH Kao
KJIACUYHH JICIIOBO/THUK.
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Yan 16.

[ToBepspbHMBH MPEIMETH 3aBOJIE CE Y MOBEPIHUBE CBHUICHIIH]E (I€TOBOTHUK HITH JIP. ).

Yiau 17.

VY [e0OBOJHMK ce He 3aBOJie CIMCHU HUTHU JIPYTU aKTH 3a KOje je MPOIUCAHO J1a ce BOJE
noceOHe eBHICHLM]je (pauyHH, IIyTHU HAJO3H U JIp), Ka0 U MOIINJbKE KOj€ HE MPE/ICTaBmbajy
ClTy’)KOeHy NpenucKy (ciaykOeHU JIMCTOBH. OWITEHH, KaTallo3H, MPOCHEKTH, IPUPYUYHUIN U

JIp).

Yiau 18.

VY TOKy UCTOT JaHAa IPUMJIBEHH MPEIMETH CE JI0OCTaBIbajy y pal.

Yuaan 19.

JlocTaBibame TpeaMeTa y pajl BPIIU CE MPEKO WHTEPHE JTOCTaBHE KIHUTE WM MPEKO
JTHEBHOT M3BElITaja MPUMJbEHE TOLITE, KOjY MOTIHCY]e 3a0CIeHH KOJU je TPUMHUO MPeIMET.
JlocTaBipame padyHa y paj BpIIU CE NMPEKO KIBHUIe padyHa KOja MCTOBPEMEHO INPEACTaBIba
OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

JlocTaBibame TomITe yryheHe Ha JIMYHOCT BPIIU CE MPEKO KIHUTE MPUMIBEHE IMOIITE
Ha JIMYHOCT.

CnyxxOeHu JHCTOBH, YacONUCU M Jpyre NyONMKalje O0CTaBjbajy C€ IPEKO KHIUre 3a
JI0CTaBYy CIIy>KO€HE ITaMIIe.

IV. A IMUHUCTPATUBHO-TEXHNYKO OGPABUBAILE IIPE/IMETA

Yuaan 20.



CBaku ciy>xOeHHU JOMKMC OOMYHO CapKu cliefehe nenoBe:

— 3aryiaBjbe, y TOPHEM JIEBOM YTy (HA3WB M CEAUINTE, OpOj, AaTyM, ITyHa ajipeca);

— aapeca npumaolia (IyH Ha3uB OJHOCHO MOPOJANYHO UME U CEAMINTE TPHMAOIIa);

— ca JIeBe CTpaHe MCIOJI aJpece MprumMaolia CTaBba ce 03Haka ,,IIpeaqmer” ucnon koje,
pazu JaKier 3ApyKuBama, ce ynucyje Opoj U JaTyM IpUMIBEHOT aKTa Ha KOjU C€ OJIroBapa,
Wi Opoj U IaTyM paHUje OTIPEMIBCHOT aKTa U CII,

— TEKCT KOju MOpa OUTH jacaH, CaKeT M YHTaK, OTKYIIaH Ha padyyHapy;

— MCTIOJ] TEKCTA OBJIAMINCHO JIUIIE TTOTIHCY]E CIY>KOSHU JIONUC U Y3 TIOTTIHC C€ CTaBJba
OTHCaK CITy)KOCHOT TieuaTa;

— MCTIOJ] TEKCTA HABOJE C€ MPUIIO3H KOjH C€ JOCTaBIbajy.

CnyxOeHH JONUC Ce TUIIEe HajMame y 2 NMpPUMEpKa, OJ KOJUX C€ jellaH NMpUMepak
ajbe KOMUHTEHTY, a IPYTH CE 3a/IpKaBa y apXUBH.

Yoau 21.

CBaku aKT, KOjUM MOYHEC HOBH IIPEAMET, TpeOa Mo 3aBOlermy YIOKUTH y HoceOaH
omoT. Ha omorty ce ynucyje 6poj, ronuHa ¥ 03HaKa, a UCIOJ KpaTaK Ca/ipikaj mpeMeTa, Kao
U IOITHC TIPHUJIOTA.

AKTe mCcTOr mpeaMera Tpeba ynaraTd 1o JaTyMHMa IpHjeMa, OJHOCHO peIlaBarba,
TaKo Jla Ce aKT Ca HAJHOBUJUM JIaTYMOM HaJla3d Ha BPXY.

V. OTIIPEMAIGE ITOIITE

Yoiau 22.

CBu 3aBpIlIeHU TPEIMETH KOje Tpeba OTIPEeMHUTH, apXUBUPATH WU YCTYNMHUTH Bpahajy
ce osnarmrheHom sty [Ikose mpeko HHTEpHE TOCTaBHE KIHHTE.

Osnamtheno nune Illkone mpoBepaBa QopmanHy CTpaHy CIyXOEHOT Jomuca W Ha
€BEHTYyaJIHEe HEeJI0CTaTKe yKa3yje oOpahuBauy.

Yoaau 23.

Ha cBakom cmyxGeHOM JOMHUCYy, IO KOME je MOCTYIaK 3aBpllieH, oBNairheHo Juie
[IIxone mopen o3HaKe ,,a/a“ ymucyje pok dyBama MpeaMera, a Ha ocHOBY Jlucre kareropuje
apxuBcKe rpal)e 1 JOKYMEHTapHOT MaTepujajia ca pOKOBHMA YyBama U MOTIIHCY]E Ce.

Yuaan 24.

Otnpemamse norre Bpiw oBnamheHo juie [kose.

Cga noiiita npey3era y TOKY JJaHa, OTIIpeMa Ce UCTOra JIaHa.

Ha xonmju mrcma koje ce oTmpemMa cTaBjba c€ OTHCAK Iedara ,,eKCIeI0BaHo”, MeCTO,
JaTyM U MOTIHUC €KCIIeIUTOPA.



Yiaan 25.

Bue ciyx0enux momnuca, 0OAHOCHO MPEAMETa 3a jJeIHOT MpUMaola nakyje ce y jefan
KOBepar.

Yiiaun 26.

BpenHocHa mommibka, Cyacka akTa, MOBEpJbMBa M CTPOrO MOBEpPJbHMBA IIPEIUCKA |,
oOpahama popuTe/bUMa YYEHHKA, OJHOCHO JPYIMM 3aKOHCKHM 3aCTYNHHUIIMMa YYEHHKA,
OTIIpeMa Ce YBEK MPEIOPYYCHOM HOIIUIBKOM HIIH OP30M MTOLITOM.

Yoan 27.

OMoTH MOBep/bMBE M CTPOrO IOBEPJPUBE IIOLITE II€YaTe CE€ I[€YaTHUM BOCKOM,
YTUCKHBAHBEM MECHHIAHOT KUI'a IIPEKO PACTOIJBEHOI BOCKA HA CPEAMHMU 3a IIOBEPJBUBY, A 32
CTPOro IOBEPJBUBY IOLITY HA CPEAMHU U Y YIIIOBUMa KOBEPTE.

Yuaan 28.

VY I0oCTaBHY KIBHTY 3 IOMITY YITUCY]Y C€ CBE MOMIMJBKE, KOj€ C€ OTIIPEMA]y TOIITOM.
JlocTaBHA KEbUTA CIYXKH Ka0 €BUICHIIMja O 3aBPIIEHO] OTIIPEMH, Ka0 U Mpe/aju HOBIa
Ha UMC MMOIITAHCKUX TPOIIKOBA.

Yiau 29.

YKYIIHA U3HOCH YTPOLIEHOI HOBIA HA UME IOIUTAHCKUX TPOIIKOBA CBAKOAHEBHO CE
YIHCY]Y Y KOHTPOJHUK MOIITApUHE.

Yaan 30.

OTnpemame XUTHE MOIITE Y MECTO NMPUMAOIia MOXKe Ce BPLIMTU MPEKO Kypupa U MyTeM
JIOCTaBHE KIbUTE 332 MECTO. Y JIOCTaBHY KIUTY 3a MECTO YIHUCYj€ CE€ AaTyM OTIpeMama, Opoj
U3 JISJIOBOJHOI MPOTOKOJAa M Ha3MB M ajpeca MpHUMaolia, a MpuMarran ymnucyje IaTyMm
IpHjeMa U CTaBJba CBOJ MOTIIHC.

VI. PASBBOBEILE ITOUITE
Yaan 31.

ITo u3BpIIEHO] OTIPEMHU NOLITE KOMHUjE MOCIATHX CIY)KOCHHUX JOIHCa e Pa3BOAE Y
eBHJICHIMjaMa IPUMJIbEHE TMOIITE, a TIOTOM apXUBUPA]Y.

VII. APXUBUPAIBE U CTPYYHO OJIP’KABAIBE APXUBE



Yiaan 32.

Ha cmossHMM  oMoOoTMMa  apXMBCKUX  jequHHna  (Kytwjama, daciukiama,
perucrpaTopumMa, KmUrama, Kaprorekama ¥ JIp.) ucnmcyje ce nmyH HasuB lllkorne, romuHa
HACTaHKa M BpCTa JOKYMEHTApHOT MaTepujaja, eBUJCHIIMOHU OpOjeBU MpeaMeTa U PeIHU
Opoj TTO/1 KOJUM j€ apXMBCKa jeIMHUIIA yITHCaHa Y APXUBCKY KIbHTY.

Yuaan 33.

VY nucapHULM, OJHOCHO y apXMBU IUCAPHULIE, 3aBPLICHU IIPEIMETH CE€ MOTY JIp>KaTh
HajBHUIIIE JIBE FOJMHE OJ1 1aHa 3aBolema, ocie KOr poKa ce 00aBe3HO CMEUITa]y Y apXUBCKU
JETIO.

Yiaun 34.

ApXUBCKM TpeAMETH cTapuju oA 2 roauHe cpeheHu y KyTujama, daciukiama,
perucrpaTopuMa M JAp. KIbUT€ M KapTOTEeKe, YyBajy C€ Yy apXMBCKOM JAenoy cpehenu mo
roguHama y oJrosapajyhum ApBeHUM WM METAIHUM CTajlakama — MoJIniama.

Yiaan 35.

[Ipoctopuje nmenoa Mopajy OWTH CyBe W CBETJIE, a JOKYMEHTallja OCHTypaHa O
omrehema, kpahe u moxapa.

Yuaan 36.

CaB nmokymMeHTapHU MaTepujan HacTao y pany lllkone ymucyje ce y APpXHBCKY
KIbUTY, KOja CIIY)KH Kao OIIITH WHBEHTApHU TperjieNl HEJIOKYITHOT apXUBCKOT MaTepHjaia.
EBunenTHpame ce BpiIM 3a cBaKy mociaoBHy roguny o 01.01. 1o 31.12. texyhe ronune.

YnucuBame y ApXUBCKY KIbUTY BPIIIH Ce Ha ciiegaeh HaunH:

— y pyopuky 1. ymucyje ce peanu 6poj. Ilox jenHum penHum OpojeM ymucyje ce
HCTOBETHU MaTepHjai 0e3 o03upa Ha KonuuuHy. Pennn OpojeBu ce HacTaBsbajy U3 TOJUHE Y
TOIMHY.

—y pyOpuKy 2. ynucyje ce JaTyM yIuca;

— y pyOpuKky 3. ymucyje ce roanHa, OJHOCHO pa3fo0Jbe y KOjeM je ITOKYMEHTapHU
MaTepujaj HacTao:

—y pyOpuky 4. ynucyje ce kiacuukalnroHa o3Haka;

— y pyOpuKky 5. ymucyje ce caapikaj, BpcTa apXwBCKe Tpal)e WM JTOKYMEHTapHOT
MaTepujaia;

— y pyOpuKy 6. ynucyje ce KoTu4dnHa, Opoj apXUBCKHUX jeAMHUIIA ( HITp.perucTpaTopa
¥ J1p);

— y pyOpuky 7 ymucyje ce Opoj W JaryM 3amucHUKA (TIPHJIMKOM H3Iy4UBamba
0e3BpeHOT MaTepHjana);

—y pyOpuKy 8. ynucyje ce pok yyBama JOKYMEHTApHOT MaTepHjaa;

—y pyOpuky 9. ynucyje ce npumenda (HIp.CMENITaj JOKYMEHTapHOT MaTepHjasia)



Yiaan 37.

[Ipenric ApXHMBCKE KIbUT€ 3a IMPOTEKIy TOJIMHY JI0CTaBjba ce VICTOpHjCKOM apXuBy
Humry.

Yaan 38.

[TpunukoM focTaBibama Npenuca ApXUBCKE KIbUTE, J0CTaBJbajy c€ MOJAIM O BPCTU U
KOJMYMHU apXUBCKOT MaTepHjaiia, U3pakeHo] y Ty>)KHUM METpUMa,

Yaan 39.

ApXUBCKOM TpalloM M JTIOKyMEHTapHHUM MAaTepHjajioM y apXHBCKOM JETNOYy PYKYje,
CTPYYHO je OAp»KaBa U BPILIM HEHY HEMOCPEAHY 3alITuTy, opiamheno june Llkone nm 3a
TO MOCEOHO aHT'AKOBAHO CTPYYHO JIULIE.

Yuaan 40.

Ha npuBpemeno xopuiheme MOjeAMHUM CITy)KO0aMa, apXUBCKH MPEAMETH Ce U3/ajy Ha
peBepc, KOju ce TONymhaBa y TpU NMpHMEpKa. JeIaH MpuMepak peBepca ce uyBa Ha MECTY
OJIaKJIe je Y3€T MpeIMeT, APYTH y MOceOHOj (hacuKIN apXuBapa Wik pedepeHTa 3a apxuBy, a
Tpehu 1061ja KOPUCHUK JOKYMEHAaTa.

Hakon Bpahama npemmeTa, Ha peBepc apxHBapa, CTaB/ba C€ JAaTyM Kaja je MpeaMeT
Bpahen. Ilo peBepcy mpeamer Moxke Jna ce TpeOyje HajIyKe TpU Mecella, a ako U Jajbe
nocroju nmorpeda 3a UCTUM OOHaBJba CE PEeBEpC.

IX. OJABUPAIBE APXNUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAIBE BE3BPE/THOT
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Yuan 41.

Opnabupame apxuBcke rpahe W H3TyyMBame O€3BpEIHOr JOKYMEHTApHOI MaTrepujaia
BpIIM ce Ha OCHOBY JIMcTe KaTeropwja permcTparypckor marepujaja ca poKOBHMa
yyBamwAa.

JIucra je cactaBHM Jieo oBOr IIpaBMIIHHMKA U MOXeE ce€ MPUMEHUBATH IMOIITO HA Kby Ja
cariacHocT VMcropujcku apxus Huma.

Yuaan 42.

Jlucra canpxku penHu Opoj, HA3UB KaTeropuje JOKYMEHTApHOI MaTepujana M POk
YyBama.

Yuan 43.

3a pan Ha JlucTu KaTeropwja pEerUCTPaTypCKOT MaTepujaja ca POKOBHMa YyBamba
onpehyjy ce opmamheno nuue lllkone u 3anmocnenu koju Hajoosbe Mo3HA]y paxa lllkone u
ErOBY JICTIATHOCT Y LENHHH U KOjU Cy CTPYYHO CIIOCOOHU Jia OIleHe 3Ha4a] JOKYMEHTAIH]e.



Yuaan 44.

3a TpajHO 4dyBame ojpel)yjy ce Kareropwje Marepujalia Koje CaapxkKe IMOAATKE O]
3Havaja 3a pax lllkone W 3amociieHuX y BmeMy, Kao U MOJATKe KOjU OJpakaBajy CYIITHHY
pana [lkone.

Yiau 45.

3a JMOKYMEHTapHH MaTepHujajl KOju HHUje OICHEH Kao apXWBcka rpaha (3a TpajHO
4yBamke) POKOBH uyBama ce ojnpehyjy 3aBucHo ox morpeda Illkome 3a xopumiheme y
MPAaKTUYHE CBPXE, KA0 M y CKJIAJly ca TOCEOHUM 3aKOHCKHM MPOIMHCHMA.

Yuaan 46.

VYKOIIMKO ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BPCTE JOKYMEHATa, BPIIM C€ MU3MEHA W JIOIMyHa
nocrojehe Jlucre. M3mene u nomyne Jlucre ce nocrtaBibajy Ha caryacHocT McropujckoM
apxuBy Huma.

Yiaau 47.

3a opaOupame apxuBcke rpahe M U3IyuMBame OE3BPEAHOI JOKYMEHTApHOT
MaTepujajia KOMe j€ pOK uyBama UCTeKao oJUTyKy AoHocH upextop Illkosne.

Yiau 48.

3a opalupame apxuBcke Tpahle U u3NydMBame OE3BPEIHOI PErHCTPATypCKOT
Marepujaiga (Gopmupa ce KOMHUCHja cacTaBJbeHA OJi CTPY4YHaka U3 CBUX OPTraHH3alMOHUX
JEIMHHUIIA, KOJU MOMHUCY]y O€3BpeHN PEruCTpaTypCKH MaTepujai carjlacHo yTBpheHoj Jluctu
KaTeropyja pErucTpaTypcKOr MaTepujajia ca pPOKOBHMMa 4YyBama W Tpeaiake ra 3a
U3ITy4YHBabE.

Yuaan 49.

[Toruc Ge3BpeHOT PErHCTPaTYpCKOT MaTepujajia cacTaB/ba C€ y [Ba NpUMEpKa |
CaJIpKu:

e [omHc Kareropuja Oe3BpeIHOr pPErucTpaTypckor marepujaia (OJHOCHO Ha3WB
JTOKYMEHTAIHje Koja ce u3ydyje);
® TOJWHE HACTaHKA JOKYMEHTAIlH]e KOja ce U3Iyuyje;
KOJIMYMHA W3pakeHa Yy ¢acuukiama, KyTHjama, perucTparopuMma, KiHUrama,
KapToTeKama H JIp., ca HA3HaKOM poKa YyBamba.



Yaan 50.

[Tonnc OGe3BpeqHOr PETrUCTPaTypCKOT MarepHjajia ce AocTaBiba VICTOpHJCKOM apXuBy
Hua ca 3axTeBoM z1a ce MaTepHjall Imperiena U 0100pu U3TydHBambe.

Yuaan 51.

Osnamtheno nune u3 Hcropujckor apxua Hwuina JIWYHMM YBUIOM U CaudbaBambEeM
3allMCHMKA CIIPOBOJIM IPOLIETYPY M3/Iy4HBamka, a 3aTUM CE U3/laje pelleHhe Ha OCHOBY Kora ce
0e3BpeHM PErUCTPATYPCKU MaTepHjajl YHUIITAaBA WIH Jaje y Ipepany.

Yaan 52.

Omnamheno nure Hcropujckor apxuBa Hwuima Moke 1a 3aapKyd O H3IyYHBamba
KaTeropuje perucrparypckor marepujana koje cy Jlucrom kareropuja mpensuleHe 3a
M3TyYHBambe, YKOJIMKO OIEHH J]a CaAp)Ke MOJaTKe 3a TPAjHO YyBambe.

VIII. HPEJAJA APXUBCKE I'PABE HCTOPUJCKOM APXHBY HUIIIA
Yuaan 53.

Cpehena n monmcana apxuscka rpala moxxe ce npenatu Vcropujckom apxuBy Huma Ha
qyBame, 10 UCTEeKy poka oz 30 ronuna, pauyHajyhu of naHa HactaHka Te rpabe.

[Ipeysumame apxuBcke rpahe on crpane Vcropujckor apxuBa Huma, Moxke ce BPIIUTH
CBaKe IeTe rOJMHE 110 UCTEeKY poka oj 30 roauHa.

Yiaun 54.

AKO perucrparypa npectaHe Aa paiau win Oyne YKUHYT I€0 PEeTUCTpaType, a HUKO HUje
npey3eo meHa mpaBa U obaBese, cmarpahe ce mocrenom 3a Mpey3uMame HhEeHa apXUBCKa
rpaha u perucTpaTypcku MaTepHjall, Mo YCIOBOM Ja je ojabpaHa, cpeheHa u monucaHa.

Yuan 55.

ApxuBcka rpaha npezaje ce o TpOIIKY perucrparype Koja npejaje rpaly, Ha MecTy Koje
onpenu Uctopujcku apxuB Huma.

IIpenaBanan; apxuBcke rpahe naje MHIUBEHE O YCIOBMMa HEHOI Kopuilhema y
Uctopujckom apxuBy Huma.

Yuaan 56.

[Ipumornipenaja apxuBcke rpahe Bpmu ce koMmucujcku. Komucuja ce cacraBiba 07
NpeJCTaBHUKA pErucTpaType Koja mpenaje rpally u mpeicraBHuka McTopHjckor apxuBa
Huma xoju je npey3uma.

VY mpHucycTBY KOMHCHj€ cacTaBjba CE€ 3alMCHHUK y MeT (5) mpumMepaka KOju CaapiKu
cienehe nonartke:

- Ha3MB pErucTpaType Koja rpejaje apxuBcky rpaby;

- MECTO IPHUMOIIpeaje U 1aTyM;

- TIONHUC apXUBCKe Tpalje 1o roJuHaMa, BpCTH U KOJIMYHHHY;

- TIOZAITM O €BEHTYAIHO - HeMpey3eToj rpahu noTudHor GoHAA,

- MHIUJBEH-E MIpeJaBaolia o ycioBuMa Kopuirhema rpalhe;



- TIOTIHC 4IaHOBA KOMUCH]E i OBepa MpelaBaolia i pHMaold.
IX. [IPEJJA3HE U 3ABPLUHE O/1PE/1BE
Yaan 57.

Perucrparypa je 1y’Ha 1a ca M3y3eTHOM MakibOM 4yBa M OJprkaBa apXuBcky rpahy u
PErMCTPATYPCKM MaTepujail y CKIaly ca 3aKOHOM O Ky/ITypHHM fo0puma, 3akoHa o
apXuBCKoj rpahu M apXMBCKO] eIaTHOC3H 1 nipema ynyTerBima Mertopujekor apxnsa Hutna.

Yaan 58.

Peructparypa je obase3na na obasewrasa Veropujekn apxus Hutua o cBiM npasHum
M OM3MUKAM [IpOMEHAMa HacTalMM y BE3M Ca apXHBCKOM IpalomM M perucTparypekim
MaTepHjaioM, Kao W O CTaTYCHHM MpOMEHaMa PerucTparype y priorieiy NpoMeHe Ha3uBa.
JeNaTHOCTH, Criajarba, YKHAaha, NPOMEeHa apece 1 Jpyro.

Yaan 59.

[Tpuankom mpectanka pagHOr 0JHOCA MIIM KaJAPOBCKUX IPOMEHA pajHHMKa apXUBE M
UCAPHHULIE, IPUMOIIPE/Iaja apXUBCKE JOKYMEHTALM]e 1 eBHACHLIM]A BPLLM CE 3aITUCHUYKH.

Yuaan 60.

CrynambeM Ha CHary OBOI [paBH/IHMKA MpecTaje Aa Baku [lpaBminnk o
aIMHHHCTPATHBHO-KAHLEIAPH]CKOM 110¢10Batby [ pahesntcke Texuuuke wkoae Henmap™.
Opoj 01-38/3 01 26.02.2008. roaute.

Yaan 61.

OBaj npaBHIHHMK CTYNa Ha CHAry OCMOI JaHa 071 JaHa yCBajaka 0 CTpaHe oprasa
ynpaBibawa 1 00jaB.blBakba Ha oracHoj Tadau Llkose.

Hpenceannx lkoackor oadopa
-« . ZA Cuexana [laynosith
L (leepsceels 7

Cekperap LKkoJje
JoBana ®uannosuh

(Jf(ﬁcu-\o q‘,u\\uf.\ oBudy

[IpaBunuuk je 3aBegeH moa aen Opojem 02-555/1 ox 25.06.2021. roamue, 00jaB/beH Ha
ornacHoj Tabau Lkone 25.06.2021. roauue a crunuo je Ha cHary 03.07.2021. roaune.
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